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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

от 13.07.2012г.



                                                       № 346
г. Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района» 

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьёй 14  Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района» согласно приложению.
2. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Чухирь) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская новь» и разместить  на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет www.gorod-ust-labinsk.ru.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района          В.Н. Анпилогова.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава
Усть-Лабинского городского поселения        

Усть-Лабинского района                                                              В.Н. Анпилогов
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района

от 13.07.2012г. № 346

Административный регламент

администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района»
I. Общие положения 

1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги  по предоставлению муниципального имущества, находящегося в собственности Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в аренду (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий должностных лиц администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Регламент не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации.

2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом   от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 декабря 2001года  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 июля 2005 года   № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях», Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 02 июня 2006 года № 159-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, Положением «О порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района», утвержденным решением Совета Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 30 апреля 2010г. № 2.
3. Предоставление в аренду муниципального имущества осуществляется по результатам проведения торгов на право заключения таких договоров, за исключением случаев предоставления указанных прав на такое имущество, перечисленных в статье 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ  «О защите конкуренции».

4. Получателями муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального  имущества,  находящегося  на   территории  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района,  являются  граждане, зарегистрированные в установленном порядке индивидуальными предпринимателями, юридические лица. 
5. Муниципальная услуга предоставляется платно.   Предоставление объектов муниципального нежилого фонда и движимого имущества осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

Размер годовой арендной платы за пользование муниципальным имуществом соответствует рыночной стоимости годовой арендной платы за пользование муниципальным имуществом, определяемой независимым оценщиком согласно требованиям Федерального закона от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

Организацию проведения оценки рыночной стоимости годовой арендной платы передаваемого в аренду имущества, не закрепленного на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями или муниципальными унитарными предприятиями, осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – Отдел).
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется Отделом по адресу:   Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38.
Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов:  352330, Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38.
2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги заключается в следующем:

1) для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме  в администрацию Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района,   по месту ее нахождения (352330, Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38):
	Контактные телефоны администрации
	График работы администрации

	Приёмная администрации
	4-19-11
	пн.-чт. - с 9.00 до  17.00, 

пт. – с 9.00 до 16.00,

перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные дни – суббота, воскресенье

	Глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района 
	4-19-11
	

	Консультации:
	 

	- по вопросам предоставления муниципального имущества в аренду,  участия    в торгах (начальник отдела  по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района) 
	5-01-56
 
	пн.-чт. - с 9.00 до  17.00, 

пт. – с 9.00 до 16.00,

перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные дни – суббота, воскресенье 

	  - по вопросам оформления договоров аренды,  (ведущий специалист отдела  по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района)
	 5-01-56
	пн.-чт. - с 9.00 до  17.00, 

пт. – с 9.00 до 16.00,

перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные дни – суббота, воскресенье 

	Адрес официального сайта администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: в сети Интернет: www.gorod-ust-labinsk.ru, адрес электронной почты: adm_yst@mail.ru


2) информирование заинтересованных лиц проводится в устной, письменной, электронной форме в следующем порядке:

а) специалисты отдела   по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если специалист отдела, принявший звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела  по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию обращение  о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги,  либо назначает другое удобное для обратившегося лица время. 

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в настоящем Регламенте;

б) письменное или электронное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной или электронной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Обращение рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение продляется главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, но не более чем на тридцать дней с обязательным уведомлением обратившегося.

Письменный или электронный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому или электронному адресу, указанному   в  обращении.  В  случае  если  в  обращении о предоставлении письменной  консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги  не  указаны   фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается, обращение не рассматривается.
2.3. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, согласно настоящего Регламента;

2) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии  с требованиями санитарных правил и норм. 

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги включает в себя следующее:

1) в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги без проведения торгов, заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а) отсутствие на момент обращения свободного муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;

б) по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение     о приватизации, о передаче в аренду, безвозмездное пользование, о проведении торгов   на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;

в) имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью;

г) заявление о предоставлении в аренду имущества подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

д) непредставление или представление заявителем не в полном объеме документов, указанных в пункте 3.2. настоящего Регламента;

е) наличие у заявителя задолженности по арендной плате по договору аренды муниципального имущества (в случае подачи заявления о заключении договора аренды на новый срок).
2) в случае предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов заявителям может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям;

а) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в заявке на участие в торгах;

б) представленные документы оформлены ненадлежащим образом;

в)  заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка.

Предоставление муниципальной услуги прекращается, если  победитель торгов отказался от подписания протокола о результатах торгов или договора  аренды муниципального имущества.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнений, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) прием и рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) предоставление муниципальной услуги без проведения торгов;

4) предоставление муниципальной услуги путем проведения торгов;

5) завершение процедуры предоставления муниципальной услуги и (или) отказ   в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

1) рассмотрение вопроса  о предоставлении в аренду муниципального имущества осуществляется на основании заявки (заявления), в которой указываются цель использования имущества, его местоположение (для недвижимого имущества), а также реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи. 

Обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, регистрируются через приемную администрации и передаются начальнику отдела по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района  для рассмотрения и принятия решения.

 2) вместе с заявкой (заявлением) о предоставлении в аренду муниципального имущества заявитель представляет подлинники (для предъявления) и надлежащим образом заверенные копии (для приобщения к делу) следующих документов: 

а) учредительные документы (для юридических лиц), свидетельство    о государственной регистрации предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица) со всеми действующими изменениями и дополнениями; 

б) документы, подтверждающие полномочия лица, заключающего договор аренды муниципального имущества от имени юридического лица (для юридического лица), документ, удостоверяющий личность; 

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе; 

г) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц  или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей   или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением (направления заявки);   

д) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

е)  реквизиты заявителя: телефон/факс, точный почтовый адрес, расчетный счет;  

ж) в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела  по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, ответственный за исполнение решения, уведомляет заявителя о принятом решении устно либо в течение тридцати дней с момента регистрации обращения подготавливает и направляет письменный ответ заявителю с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Прием и рассмотрение заявки (заявления) на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке:

1) после представления заявителем заявки (заявления) на предоставление муниципальной услуги и документов, указанных в подпункте 2 пункта 3.2. настоящего Регламента, специалист администрации проверяет правильность оформления заявки (заявления), а также наличие и комплектность представленных документов; 

2) при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в подпункте 2 пункта 3.2. настоящего Регламента, специалист администрации сообщает заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры к их устранению. Заявка (заявление) вместе с пакетом документов возвращается заявителю. Процедура приема и рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов приостанавливается до момента устранения заявителем выявленных недостатков и нарушений. При нежелании заявителя устранить выявленные нарушения и недостатки, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги в устной форме лично (при представлении документов в часы приема), по телефону либо в письменной форме.  В этом случае срок подготовки ответа в письменной форме не должен превышать тридцати дней;

3) по результатам рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района или уполномоченные им специалисты Отдела  принимают одно из следующих решений:

а) о возврате документов для устранения недостатков и нарушений и приостановлении процедуры рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов;

б) о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

в) о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов;

г) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок приема и рассмотрения заявок (заявлений) не должен превышать тридцати дней.
3.4. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов осуществляется в следующей последовательности:

1) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения договоров;

2) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов специалист Отдела в течение 5 рабочих дней с момента принятия такого решения осуществляет подготовку проекта договора и производит расчет арендной платы (в случае предоставления муниципального имущества в аренду), которые передаются заявителю для подписания;

3) подписанный заявителем договор в течение одного рабочего дня подписывается главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;

4) подписанный договор выдается заявителю в часы приема отдела; 

5) случаи,  если  в соответствии с федеральным законодательством договор подлежит  государственной  регистрации,   заявителем   осуществляется   государственная регистрация договора в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней.

3.5. Предоставление муниципальной услуги путем проведения торгов осуществляется в следующем порядке:

1) торги по предоставлению муниципального имущества во владение, пользование проводятся в соответствии с Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. №  67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

2) договор заключается между победителем торгов и администрацией  на условиях, установленных поданной заявкой победителя торгов,  в соответствии с конкурсной (аукционной) документацией и протоколом об итогах проведения торгов.

Количество экземпляров договора аренды определяется по одному для каждой  из сторон и для органа, осуществляющего государственную регистрацию недвижимости  и сделок с ней, если договор аренды подлежит обязательной государственной регистрации.

Срок действия договора аренды, заключенного с победителем торгов, определяется условиями торгов. Продление срока договора аренды по соглашению сторон возможно только в случае, когда условиями торгов и законодательством Российской Федерации, предусмотрена возможность такого продления.

3.6. Прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги и отказ    в предоставлении муниципальной услуги осуществляются при наличии оснований, предусмотренных настоящим Регламентом. Заявитель уведомляется о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги в устной форме с указанием оснований прекращения. При обращении заявителя в письменном виде срок подготовки специалистом администрации  письменного ответа о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги с указанием оснований прекращения не должен превышать тридцати дней.
3.7. При наличии соответствующего заявления текст договора аренды направляется заявителю по электронной почте.
Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 30 минут.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и джействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальных служащих)
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

5.1.1. Главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по адресу: 352330, Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38. 
Режим работы:

Понедельник - 08.00 - 17.00.

Вторник - 08.00 - 17.00.

Среда - 08.00 - 17.00.

Четверг - 08.00 - 17.00.

Пятница - 08.00 - 16.00.

Перерыв - 12.00 - 13.00.

Суббота, Воскресенье – выходной.

Справочный телефон (86135) 4-19-11.

адрес электронной почты: adm_yst@mail.ru;
5.1.2. В иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поданная как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме на имя главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Начальник отдела по управлению

муниципальной собственностью 

администрации Усть-Лабинского 

городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                   А.В. Косенко

