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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 9.06.2015                                                                                                 № 164-р
город Усть-Лабинск

Об организации личных приемов граждан в администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района
В целях обеспечения эффективной работы органов местного самоуправления с населением, учета общественного мнения при принятии управленческих решений, своевременного реагирования на возникшие проблемы, оказания правовой помощи, защиты законных прав и интересов граждан, повышения эффективности и качества работы с обращениями граждан:

1. Осуществлять прием граждан главой Усть-Лабинского городского поселения  Усть-Лабинский района еженедельно по средам с 15-00 до 17-00.
2. Установить единый день приема граждан в администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинский района в последнюю субботу каждого месяца с 10-00 до 12-00.

3. Заведующему сектором по работе с обращениями граждан отдела по общим и организационным вопросам:

1) строго соблюдать график приема граждан;

2) на каждого принятого заявителя оформлять регистрационно-контрольную карточку;

3) вести журнал учета личного приема граждан, который должен предусматривать следующие графы:

	№ 

п/п
	Дата приема
	ФИО заявителя и адрес его места жительства
	Вопрос обращения
	Кому поручено рассмотрение
	Срок рассмотрения 
	Когда фактически рассмотрено
	Результаты 

рассмотрения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.
4. Главному специалисту отдела по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Владимирова) обеспечить предоставление компенсаций задействованным категориям лиц в приеме граждан в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Чухирь) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в информационно-коммуникационной сети Интернет.
6. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинский района  О.Ю. Кочмина.
7. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Исполняющий обязанности главы

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                        О.Ю.Кочмин

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта распоряжения администрации Усть-Лабинского городского поселения 
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