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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА 

от 06.08.2012г.   




                                                       № 399
город Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 14 Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания», согласно приложению.
2. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Чухирь) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская новь» и разместить  на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет www.gorod-ust-labinsk.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  главу Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района          В.Н. Анпилогова.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района





         В.Н. Анпилогов

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Усть-Лабинского городского  поселения Усть-Лабинского района от _____________ № ____

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»

Проект внесен:

Отделом по вопросам работы городского хозяйства

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района

Начальник отдела  


   В.Г.Пензев

Проект подготовлен:

Заведующий сектором по работе с 

юридическими и физическими лицами, 

ЛПХ и КФХ отдела по вопросам работы

городского хозяйства

          
       Н.П.Кузьменко

Проект согласован:
Заместитель главы

Усть-Лабинского городского поседения

Усть-Лабинского района


    М.Б.Рабинович
Главный специалист юридического отдела

администрации Усть-Лабинского городского

поселения Усть-Лабинского района                        


     М.М.Григорова

Начальник отдела по общим и 

организационным вопросам администрации 

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                   С.Н.Чухирь

ПРИЛОЖЕНИЕ   

к постановлению администрации

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района

от 06.08.2012г. № 399
Административный регламент
предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной  услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»
Раздел I. Общие положения

1.1   Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее - административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении настоящей муниципальной услуги, формах контроля за его исполнением, а также о досудебном порядке обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.2  Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются собственники жилого строения, расположенного на садовом земельном участке или лица, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требование к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление  муниципальной услуги осуществляет администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района. Место нахождения: г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38. 

Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: 352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38.
Адрес электронной почты: adm_yst@mail.ru.

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет отдел по вопросам работы городского хозяйства администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее - Отдел по вопросам работы городского хозяйства).

Часы приема в Отделе по вопросам работы городского хозяйства:  понедельник  – не приемный день;
вторник – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

среда – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

четверг – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

пятница – не приемный день;
суббота – воскресенье – выходные дни. 
1.3.3. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- по телефону: 8 (86135) 4-10-98;

- при личном обращении;

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет набрав адрес официального сайта Федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций)» далее – Портал, адрес www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам пре​доставления услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги;
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения www.gorod-ust-labinsk.ru;

- в публикациях средств массовой информации.

По телефону и при личном обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги консультации осуществляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

Консультации  предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1  Наименование предоставляемой муниципальной услуги

«Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания».
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Усть-Лабинского городского  поселения Усть-Лабинского района через Отдел по вопросам работы городского хозяйства и межведомственную комиссию по использованию жилищного фонда при администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее - МВК).

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги осуществляет Отдел по вопросам работы городского хозяйства.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел по вопросам работы городского хозяйства взаимодействует с:

	№ п/п
	Наименование организаций и учреждений
	Юридический адрес
	График работы

и время приема
	Телефон

	1.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю 
	г. Усть-Лабинск,

ул. Ободовского, 31а

МФЦ: ул. Ленина, 43
	понедельник-пятница

с 9-00 до 18-00

перерыв

с 13-00 до 14-00
	8(86135) 4-05-79

	2.
	Филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ» 
	г. Усть-Лабинск,

ул. Коминтерна, 101

МФЦ: ул. Ленина, 43
	понедельник-пятница

с 8-00 до 17-00 час.

перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(86135) 2-31-88

	3.
	ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» филиал по Краснодарскому краю 


	г. Усть-Лабинск,

ул. Ободовского, 32а


	понедельник-пятница

с 8-00 до 17-00 час.

перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(86135) 5-01-29


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным для постоянного проживания;
- признание жилого строения на садовом земельном участке непригодным для постоянного проживания.
2.4  Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных  дней  со дня принятия  заявления и прилагаемых к нему документов.
2.5 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданского Кодекс Российской Федерации;

- Федерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Жилищного кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29.12.2009 №1185 «Об утверждении положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания»;
- постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 15 июля 2009 года № 393 «Об утверждении порядка подготовки и согласования проектов распоряжений администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений на территории Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района»
- Устава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, 
- настоящим административным регламентом;

- иными нормативными и правовыми актами.
 2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1 Заявители для получения услуги представляют следующие документы: 

- заявление на имя главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление) (подлинник 1 экземпляр); 
- правоустанавливающие документы на жилое строение (нотариально заверенная копия); 

- технический паспорт объекта недвижимости (подлинник 1 экземпляр); 
Если копии документов предоставляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоящим Регламентом, запрещается.

2.6.2  С 1 июля 2012 года следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента, запрашиваются в государственных органах, отраслевых (функциональных) органах администрации муниципального образования Усть-Лабинский район, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами, если заявитель не предоставил их самостоятельно: 

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, если такие документы зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.3 Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1 Основанием для отказа в приеме документов могут служить:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом; 

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати). 

2.7.2 Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

2.7.3 Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя руководителя уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», которое может быть принято в МФЦ. При наличии нотариальной доверенности или нотариального согласия присутствие граждан не требуется.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2 Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение заявителя в ненадлежащий орган; 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- выявление в представленных документах недостоверной, недостаточной  или искажённой информации; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- несоответствие жилого строения требованиям, предъявляемым к жилому строению; 

2.8.3 В случае если основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие жилого строения требованиям, предъявляемых к жилому строению, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдаётся с указанием оснований, по которым жилое строение признаётся непригодным для постоянного проживания, не позднее 45 календарных дней со дня представления заявителем всех необходимых документов.
2.8.4 В случае выявления иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в настоящем пункте настоящего Административного регламента, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдаётся в течение 3-х календарных дней в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.9 Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- нотариальное удостоверение копий правоустанавливающих документов на объекты недвижимости;
- получение технического паспорта объекта недвижимости. 
2.10 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.11 Сроки ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги не должно превышать 45 минут.
2.11.2 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства не должен превышать 20 минут.

2.11.3 Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.12 Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга
2.12.1 Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата А4 и бланками документов.

2.12.2  В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещается, по возможности, информационный стенд, который содержит следующую информацию:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимом работы;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- адрес Интернет-сайта;

- порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

- бланки заявлений, представляемых заявителем на получении муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.12.3 Места информирования и ожидания должны обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

2.12.4 Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. 

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
2.13.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.13.3 Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1 Перечень административных процедур выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;
- осуществление межведомственного взаимодействия в случае, если документы не были предоставлены заявителем;

- работа МВК по оценке пригодности (непригодности) жилого строения на садовом земельном участке для постоянного проживания;

- составление МВК заключения о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания (далее - заключение);

- составление акта обследования строения (в случае принятия МВК решения о необходимости проведения обследования);

- подготовка проекта распоряжения администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района и его принятие;

- выдача документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги.
3.2 Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1 Прием, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;
1) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административных процедур, является личное обращение заявителя (его представителя) в Отдел по вопросам работы городского хозяйства администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее специалист), осуществляя прием документов:
а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

б) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

в) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

г) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.
д) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

е) при соответствии документов указанным требованиям оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в  2-х экземплярах, в которой указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество листов каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

фамилия и инициалы специалиста Отдела по вопросам работы городского хозяйства, принявшего документы, его подпись, а также подпись заявителя;

иные данные;

ж) передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в комплектуемое дело.

2) Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом Отдела по вопросам работы городского хозяйства:
о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3) Поступившее заявление, Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует в журнале входящей документации на рассмотрение межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда при администрации Усть-Лабинского городского поселения.
4) Результатом административной процедуры является принятие документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.  Осуществление межведомственного взаимодействия в случае, если документы не были предоставлены заявителем
В случае непредставления заявителем документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами (указаны в п.2.6.2. настоящего Регламента, как документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, составляет и направляет межведомственный запрос (запросы) в эти  органы и организации.

Общий срок подготовки запросов не может превышать 1 рабочий день.

Общий срок получения ответа по межведомственному запросу не должен превышать 5 рабочих дней. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия документов требованиям настоящего Регламента и требованиям действующего законодательства, ответственный специалист за предоставления муниципальной услуги уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель не предпримет меры по устранению выявленных недостатков, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.3 Работа МВК по оценке пригодности (непригодности) жилого строения на садовом земельном участке для постоянного проживания

Основанием для начала административной процедуры является заявление и наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.
Секретарь МВК после получения документов осуществляет подготовку к их рассмотрению на заседании МВК (готовит повестку дня и направляет председателю МВК, который определяет дату заседания). 

МВК в назначенный день рассматривает заявление с приложенными к нему документами, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку и признает жилое строение на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для проживания. 

При оценке находящегося в эксплуатации строения проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

 В ходе работы МВК вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение МВК.
3.2.4 Составление МВК заключения о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания 

По результатам работы МВК принимает одно из следующих решений:
- о соответствии жилого строения установленным требованиям и его пригодности для постоянного проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии жилого строения требованиям, предъявляемым к жилому строению, с указанием оснований, по которым жилое строение признается непригодным для проживания.
Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя МВК. В случае несогласия с принятым решением члены МВК вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

Заключение МВК о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) составляется в 3 экземплярах по форме согласно приложению № 2. 

3.2.5 Составление акта обследования строения (в случае принятия МВК решения о необходимости проведения обследования)

В ходе работы МВК вправе назначить дополнительные обследования строения в целях проведения необходимых уточнений. 

В случае принятия решения о необходимости проведения обследования, председателем МВК назначается день выезда на место в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия решения. 

МВК определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое строение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого строения.

Участники обследования и собственники строения оповещаются секретарем МВК о дне выезда.

Результаты обследования в течение 3-х рабочих дней оформляются актом, который составляется в 3 экземплярах по форме согласно приложению №3. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение МВК. Выводы и рекомендации, указанные в акте, составляют основу заключения МВК.

3.2.4. Подготовка проекта распоряжения администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района и его принятие

На основании заключения МВК, Отдел по вопросам работы городского хозяйства подготавливает проект распоряжения администрации Усть-Лабинского городского поселения о признании жилого строения пригодным (непригодным) для постоянного проживания и передает его в Отдел по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

Отдел по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района рассматривает проект распоряжения, согласовывает в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, и передает на подпись главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

После подписания главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района распоряжение регистрируется отделом по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района и его копии выдаются  Отделу по вопросам работы городского хозяйства.  

Максимальный срок выполнения данного действия  составляет  15 рабочих дней.  

3.2.5 Выдача документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги
Результатом оказания муниципальной услуги является получение заявителем:
- распоряжение администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;
-  решение, оформленное в виде заключения МВК;

- акт обследования строения (в случае принятия МВК решения о необходимости проведения обследования).
Максимальный срок выдачи документов заявителю не должен превышать 3 (три) рабочих дня.

Раздел IV. Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистом Отдела по вопросам работы городского хозяйства осуществляется председателем МВК, начальником отдела. 

4.1.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего административного регламента, а также отраслевых нормативно-методических указаний и правил в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 

4.1.3 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок предоставления муниципальной услуги

4.2.1 При выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя глава администрации Усть-Лабинского городского поселения может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.2 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки), в том числе, по конкретному обращению заявителя (внеплановые). Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги

4.3.1 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4.3.2 Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а так же Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1 Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2 Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в ходе предоставления муниципальной услуги:

- во внесудебном порядке (далее – досудебное (внесудебное) обжалование);

- в судебном порядке.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения обращения

5.2.1 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение заявителя.

Обращение подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме  в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Обращение может быть направлено по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принято при личном приеме заявителя.

5.2.2 Обращение должно содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3 Обращение, поступившее в администрацию Усть-Лабинского городского поселения, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.4 По итогам рассмотрения обращения принимается решение о признании его обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

5.2.5 В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

5.2.6 В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган,  решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.

5.2.7 Ответ на обращение не даётся в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный  орган в соответствии с его компетенцией); 

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению; 

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы; 

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом); 

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения); 

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы  или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу); 

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю  сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений). 

5.2.8 В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.2.9 Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения.

 

 Начальник отдела по вопросам работы

городского хозяйства администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района






      В.Г. Пензев

Приложение N 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной  услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»

Главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района 

гр. ______________________________________

______________________________________,

проживающего по адресу: _____________________________________
_______________________________________
Тел. ___________________________________
Заявление

Место нахождения жилого строения: ______________________________
____________________________________________________________________
(указывается адрес жилого строения)
Собственник (и) жилого строения: ______________________________________

___________________________________________________________________
(Ф.И.О)

Прошу Вас признать жилое строение на садовом земельном участке________
____________________________________________________________________ 
принадлежащее мне на праве ___________________________________________
пригодными (непригодными) для проживания.

«___» _________ 20     г. _______________       ____________________ 

                      (дата)                                         (подпись)                    (расшифровка подписи)



Начальник отдела по вопросам работы

городского хозяйства администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района






      В.Г. Пензев

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной  услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого строения пригодным (непригодным) для проживания
N ________                                                                                         ____________

                                                                                                                     (дата)

____________________________________________________________________
                      (месторасположение жилого строения, в том числе наименование населенного пункта,   улицы, номер дома)

Межведомственная комиссия, назначенная ______________________________,

____________________________________________________________________
           (кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата,    номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ________________________________________________
                                                                                  (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________
                                                     (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________
____________________________________________________________________                     

                                                      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника строения или уполномоченного им лица ______
____________________________________________________________________
                                                                                      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _______________________________
____________________________________________________________________
(приводится перечень документов)

и  на  основании  акта  межведомственной   комиссии,   составленного   по результатам обследования, _____________________________________________
____________________________________________________________________
                                                  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения

____________________________________________________________________
                                             обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной

____________________________________________________________________
                                                                             комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение _________________________________________________
___________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия строения требованиям, предъявляемым к жилому  строению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

1) перечень рассмотренных документов;

2) акт обследования строения (в случае проведения обследования);

3) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

4) особое мнение членов межведомственной комиссии:

____________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

____________________________                __________________________
              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии
 ____________________________               _______________________________
              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________________              ___________________________
              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

Начальник отдела по вопросам работы

городского хозяйства администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района






      В.Г. Пензев

Приложение N 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной  услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»

АКТ
обследования строения
N __________                                                                                       _________________

                                                                                                                                                                                        (дата)

(месторасположение строения, в том числе наименование населенного пункта,   улицы, номер дома)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________
____________________________________________________________________
(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата,     номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника строения или уполномоченного им лица ______
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование строения по заявлению ___________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование

____________________________________________________________________
                                                  организации и занимаемая должность - для юридического лица)

___________________________________________________________________________________________________________
и составила настоящий акт обследования строения ________________________
____________________________________________________________________  (адрес, принадлежность строения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

     Краткое  описание  состояния  жилого  строения,  инженерных  систем,

оборудования, механизмов и прилегающей к строению территории __________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
     Сведения о несоответствиях  установленным  требованиям  с  указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
     Оценка  результатов проведенного инструментального контроля и других

видов контроля и исследований _________________________________________
____________________________________________________________________
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям,

____________________________________________________________________
какие фактические значения получены)

Рекомендации  межведомственной  комиссии  и  предлагаемые  меры,  которые

необходимо  принять  для обеспечения безопасности или создания нормальных

условий для постоянного проживания ___________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
     Заключение  межведомственной  комиссии  по  результатам обследования

строения ______________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Приложение к акту:

1) результаты инструментального контроля;

2) результаты лабораторных испытаний;

3) результаты исследований;

4) заключения  экспертов  проектно- изыскательских  и  специализированных

организаций;

5) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

____________________________                ________________________________
              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии
 ____________________________               ________________________________
              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________________              ________________________________
              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

Начальник отдела по вопросам работы

городского хозяйства администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района






      В.Г. Пензев

Приложение N 4
к административному регламенту

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной  услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»



                                                                        

















Начальник отдела по вопросам работы

городского хозяйства администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района






      В.Г. Пензев
Подготовка и принятие распоряжения администрации Усть-Лабинского городского поселения о признании жилого помещения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания








Принятие решения и подготовка заключения


о признании жилого помещения на садовом земельном участке 


 пригодным (непригодным) для постоянного проживания








Выдача или направление по почте уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Работа МВК по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения


для постоянного проживания








При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








При принятии решения о предоставлении  муниципальной услуги  





Передача документов на рассмотрение заседания МВК 





Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги





Регистрация заявления в журнале входящей документации на рассмотрение межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда при администрации Усть-Лабинского городского поселения (МВК).








Приём и проверка наличия всех необходимых документов, выдача расписки





Обращение заявителя (его представителя) в отдел по вопросам работы городского хозяйства администрации Усть-Лабинского городского поселения для получения муниципальной услуги 








