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АДМИНИСТРАЦИЯ  УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 05.02.2016 г.					                                                 № 56

город Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьёй 14  Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»» согласно приложению.
2. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Владимирова) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская новь» и разместить  на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет www.gorod-ust-labinsk.ru.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района          В.Н. Анпилогова.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района						    В.Н. Анпилогов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района
[bookmark: _GoBack]от 05.02.2016 г.№ 56



Административный регламент
предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»

I. Общие положения

[bookmark: sub_1001]1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи» (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по включению (отказу во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи» (далее - список).
[bookmark: sub_1002]1.2. К заявлению о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы "Жильё для российской семьи" (далее - заявление), прилагается согласие гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных, либо в силу наделения заявителями иных лиц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя, согласие доверенного лица гражданина на обработку его персональных данных.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие по месту жительства на территории Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, и относящиеся к отдельным категориям, указанным в пункте 1.3 Административного регламента либо одним из членов их семьи, совместно проживающих с таким гражданином, либо в силу наделения заявителями иных лиц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).
[bookmark: sub_1003]1.3. Право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи» (далее - программа) имеют граждане Российской Федерации, доходы которых позволяют приобрести жильё экономического класса, в том числе с помощью ипотечного кредита (займа) и мер государственной, муниципальной поддержки, из числа граждан:
[bookmark: sub_1006]1) имеющих обеспеченность общей площадью жилых помещений в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи, максимальный размер которой не превышает 18 квадратных метров в расчете на одного человека (не превышает 32 квадратных метра на одиноко проживающего гражданина), в случае, если:
[bookmark: sub_21101]а) доходы гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином и указанного в заявлении гражданина о включении в список граждан члена его семьи (далее также - член его семьи) составляют не более 120 процентов от среднедушевого денежного дохода в Краснодарском крае за последний отчетный год по данным Федеральной службы государственной статистики;
[bookmark: sub_21102]б) стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и членов его семьи и подлежащего налогообложению, не превышает два миллиона пятьсот тысяч рублей.
[bookmark: sub_2105]Размер обеспеченности гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи общей площадью жилых помещений определяется как отношение суммарной общей площади всех жилых помещений, занимаемых гражданином и (или) совместно проживающими с ним членами его семьи по договорам социального найма, и (или) на праве членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе, и (или) принадлежащих им на праве собственности, к количеству таких членов семьи гражданина.
[bookmark: sub_21105]Доход гражданина (члена его семьи) определяется путем деления общей суммы доходов гражданина и членов его семьи, полученных за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о включении в список граждан, на число членов семьи и на 12.
[bookmark: sub_21106]При расчете общей суммы доходов гражданина и членов его семьи учитываются все виды доходов, полученных гражданином и членами его семьи в денежной и натуральной форме, указанные в статье 5 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года N 1890-КЗ "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях", за исключением видов доходов, указанных в статье 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года N 1890-КЗ "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях".
Стоимость имущества, находящегося на дату подачи заявления о включении в список граждан в собственности гражданина и членов его семьи и подлежащего налогообложению, определяется в соответствии с Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года N 1890-КЗ "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях";
[bookmark: sub_212]2) проживающих в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, или в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, независимо от размеров занимаемого жилого помещения;
[bookmark: sub_213]3) имеющих двух и более несовершеннолетних детей и являющихся получателями материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 года N 256-ФЗ "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей" при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение (строительство) жилья экономического класса в рамках программы независимо от размеров занимаемого жилого помещения;
[bookmark: sub_214]4) имеющих трех и более детей независимо от размеров занимаемого жилого помещения;
[bookmark: sub_215]5) являющихся ветеранами боевых действий независимо от размеров занимаемого жилого помещения;
[bookmark: sub_216]6) состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, а также граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по указанным основаниям, но не состоящих на таком учете;
[bookmark: sub_217]7) являющихся в установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, муниципальными правовыми актами порядке участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеющих право на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней;
[bookmark: sub_218]8) имеющих одного ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;
[bookmark: sub_219]9) являющихся участниками накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих;
[bookmark: sub_2110]10) для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти Краснодарского края, органах местного самоуправления является основным местом работы;
11) для которых работа в государственных и муниципальных организациях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных образовательных организациях, государственных и муниципальных организациях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта является основным местом работы;
[bookmark: sub_2112]12) для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;
[bookmark: sub_2113]13) для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;
[bookmark: sub_2114]14) для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;
[bookmark: sub_2115]15) для которых работа в организациях, созданных государственными академиями наук (за исключением организаций социальной сферы) и не указанных в пунктах 11, 12, 14 настоящей части, является основным местом работы;
[bookmark: sub_2116]16) для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 899, и которые не указаны в пунктах 12 - 15 настоящей части, является основным местом работы;
17) являющихся инвалидами или членами семей которых являются дети-инвалиды, независимо от размеров занимаемого жилого помещения.
[bookmark: sub_22]1.4. Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пунктах 6 - 16 пункта 3 настоящей статьи, имеют право на приобретение жилья экономического класса при наличии в совокупности следующих оснований:
[bookmark: sub_221]1) гражданин не является членом жилищно-строительного кооператива, созданного в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с федеральными законами от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства" и от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
[bookmark: sub_222]2) гражданин не реализовал право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
[bookmark: sub_223]3) общий стаж работы гражданина в органах государственной власти, органах местного самоуправления или организациях, указанных в пунктах 10 - 16 части 1 настоящей статьи, составляет три года и более;
[bookmark: sub_224]4) гражданин является нанимателем жилого помещения или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, при этом общая площадь занимаемых жилых помещений (с учетом площади, приходящейся на каждого члена семьи) не превышает размера общей площади жилого помещения, рассчитанного исходя из нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, установленной в соответствии со статьей 50 Жилищного кодекса Российской Федерации, более чем на 18 квадратных метров либо количество комнат в жилом помещении (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей (в том числе если семья состоит из родителей и постоянно проживающих с ними и зарегистрированных по месту жительства совершеннолетних детей, состоящих в браке) независимо от размеров занимаемого жилого помещения.
[bookmark: sub_23]Основание, предусмотренное подпунктом 3 пункта 1.4 настоящей статьи, не применяется в отношении граждан, указанных в подпунктах 6 - 9 пункта 1.3 Административного регламента.
[bookmark: sub_24]1.5. Гражданин, имеющий право на приобретение в рамках программы жилья экономического класса, реализует такое право один раз и только в отношении одного жилого помещения, относящегося к жилью экономического класса, построенного или строящегося в рамках программы на территории Краснодарского края. При этом приобрести жилье экономического класса на условиях программы указанный гражданин вправе в любом объекте жилищного строительства, строящемся (построенном) в рамках программы на территории Краснодарского края.
1.6. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.6.1 Информация о местах нахождения и графике работы государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 
	Организация, непосредственно предоставляющая муниципальную услугу

	№
	Наименование организации
	График работы
	Адрес организации, телефон
	Адрес электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района
	Понедельник-четверг: с 8-00 до 17-00
Пятница: с 8-00 до 16-00
Перерыв: с 12-00 до 13-00
Выходной: суббота, воскресенье
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Ленина, 38
Тел. 4-19-11
	adm_yst@mail.ru
официальный сайт: www.gorod-ust-labinsk.ru

	Организации (учреждения), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1
	МБУ «МФЦ»
	Понедельник:с8-00 до 20-00
Вторник - пятница  с 8-00 до 18-00
Суббота: с 8-00 до 16-00 
Выходной:воскресенье
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Ленина, 43
Тел. 5-13-05
	mfc-ustlab@mail.ru
официальный сайт: www.ust-lab.e-mfc.ru

	2
	Филиал ГУП КК «Краевая техническая инвентаризация – Краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району
	Понедельник-пятница: с 8-00 до 17-00
Суббота: с 8-00 до 12-00
Прием граждан 
Понедельник-пятница: с 8-00 до 15-00 
Суббота: с 8-00 до 12-00
Перерыв: с 12-00 до 13-00
Выходной:воскресенье
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Коминтерна, 101
Тел. 2-31-88
	ust-labinsk@kubbti.ru
официальный сайт: www.kubbti.ru

	3
	Усть-Лабинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	Понедельник-четверг: с 8-00 до 17-00
Пятница: с 8-00 до 16-00
Перерыв: с 12-00 до 13-00
Суббота: с 8-00 до 13-00
Выходной:воскресенье
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Ободовского, 31а
Тел. 4-05-79
	OO_33@frskuban.ru
Официальный сайт: www.rosreestr.ru

	4
	ГУ Управление Социальной защиты населения
	понедельник – четверг 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50
пятница с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 13-40 Выходной: суббота, воскресенье
	352330, Краснодарский край,  г. Усть-Лабинск, ул. Советская, 41, тел. 4-21-88, 2-15-03, 5-05-81
	E-mail: uszn_ulab@msrsp.krasnodar.ru

	5
	Центр занятости населения Усть-Лабинского района
	понедельник – четверг 8.00 - 17.00, пятница 8-00 – 16-00, перерыв 12-00 – 13-00 
Выходной: суббота, воскресенье
	352330, г. Усть-Лабинск, ул. Советская, 50, тел. 4-44-75
	E-mail: ustlabinsk@dgsz.krasnodar.ru

	6
	Усть-Лабинский отдел филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю	
	Понедельник-четверг: с 8-00 до 17-00;
пятница:с 8.00до 16.00 
суббота:с 8.00 до 13.00
воскресенье: выходной день
	352330,Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, ул. Пролетарская, 72
Тел. 5-00-37

	е-mail: fgu23@u23.
kadastr.ru


1.6.2.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
непосредственно в администрации Усть-Лабинского городского поселения  Усть-Лабинского района (далее – Администрация);
в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ»);
посредством телефонной связи;
с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
посредством почтовой связи;
посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в средствах массовой информации, в брошюрах, буклетах, на информационных  стендах и т.д.
Информирование осуществляется на русском языке.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, Интернета, электронной почты или при личном обращении в Администрацию или МФЦ. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер, полученные при подаче документов.  
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации и МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.
Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации, МФЦ. 
[bookmark: sub_2111]Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией), на обращение заинтересованного лица в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
На информационных стендах, размещаемых в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте Администрации размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
текст административного регламента с приложениями;
краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
блок-схема последовательности административных процедур;
перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
форма и образец оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;
местонахождение, почтовые адреса, справочные телефоны, адреса электронной почты, графики работы, адреса официальных Интернет-сайтов органов, осуществляющих оказание муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в приеме документов, в предоставлении муниципальной услуги.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.
Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, ответственный за консультирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.
В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru размещается полная версия регламента предоставляемой услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы "Жильё для российской семьи".
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией через функциональный орган – юридический отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – юридический отдел).
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется Администрацией и МФЦ.
2.2. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:
	№
	Орган, оказывающий услугу
	Сведения о выдаваемом документе 
	Юридический адрес организации, телефон

	1
	МБУ «МФЦ»
	
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Ленина, 43
Тел. 5-13-05

	2
	Филиал ГУП КК «Краевая техническая инвентаризация – Краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району
	1) справка о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), в случае если права на указанные помещения и земельные участки не были зарегистрированы в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) правоустанавливающие документы на занимаемые жилые помещения, в случае если права на указанные помещения не были зарегистрированы в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и правоудостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Коминтерна, 101
Тел. 2-31-88

	3
	Усть-Лабинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) объекты недвижимого имущества
	352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, 
ул. Ободовского, 31а
Тел. 4-05-79

	4
	ГУ Управление Социальной защиты населения
	О получении мер социальной поддержки за 12 месяцев
	352330, Краснодарский край,  г. Усть-Лабинск, ул. Советская, 41, тел. 4-21-88, 2-15-03, 5-05-81

	5
	Центр занятости населения Усть-Лабинского района
	О помесячных доходах
	352330, г. Усть-Лабинск, ул. Советская, 50, тел. 4-44-75

	6
	Усть-Лабинский отдел филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю	
	О кадастровой стоимости земельного(ых) участка(ов) и (или) их частей, принадлежащих на праве собственности  
	352330,Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, ул. Пролетарская, 72
Тел. 5-00-37



2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Совета Усть-Лабинского городского поселенияУсть-Лабинского района.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;
постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об отказе во включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати календарных дней со дня принятия заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Конституцией Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ           «О порядке признания граждан малоимущими в целых принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
Закон краснодарского края от 05.11.2014 № 3050 «Об установлении категория граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, порядка формирования списков таких граждан и сводного по Краснодарскому краю реестра таких граждан и сводного по Краснодарскому краю реестра таких граждан при реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации»;
приказ департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 27.11.2014 № 200 «О реализации отдельных положений Закона Краснодарского края от 5 ноября 2014 года № 3050 «Об установлении категория граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, порядка формирования списков таких граждан и сводного по Краснодарскому краю реестра таких граждан и сводного по Краснодарскому краю реестра таких граждан при реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации»;
Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района
настоящим административным регламентом.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее – заявление);
	2) согласие гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных, которое оформляется по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (далее - согласие);
	3) согласие доверенного лица гражданина на обработку его персональных данных, которое оформляется по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту (далее - согласие доверенного лица);
	4) документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи (при предоставлении паспорта гражданина Российской Федерации) (оригиналы и копии);
	5) свидетельство(а) о рождении ребенка (детей) (оригиналы и копии);
	6) свидетельство о заключении брака (оригинал и копия);
	7) свидетельство о расторжении брака (оригинал и копия);
	8) свидетельство(а) об усыновлении (оригинал и копия);
	9) свидетельство(а) об установлении отцовства (оригинал и копия);
	10) свидетельство(а) о перемене имени (оригинал и копия).
[bookmark: sub_10151]2.7.1. Граждане, указанные в подпункте 1 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также оригиналы и копии следующих документов:
1) документы органов по регистрации прав на имущество и органов технической инвентаризации, подтверждающие правовые основания владения заявителем и (или) членами его семьи (одиноко проживающим гражданином) подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;
2) налоговые декларации с отметкой налогового органа (если декларации представлены в налоговый орган лично), с приложением уведомления (если декларации представлены в налоговый орган почтовым отправлением), с приложением квитанции (если декларации представлены в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи);
3) заверенные индивидуальным предпринимателем копии отдельных листов книги учёта доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, использующего систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности и (или) применяющего упрощенную систему налогообложения за период, указанный в части 3 статьи 8 Закона Краснодарского края от 29.12.2009 N 1890-КЗ "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях".
4) сведения о доходах за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления;
5) декларация о видах доходов, заполненная гражданином самостоятельно в случае, если гражданин не имеет возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов.
[bookmark: sub_10152]2.7.2. Граждане, указанные в подпункте 2 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 15 Административного регламента, к заявлению прилагают также копию решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции).
[bookmark: sub_10153]2.7.3. Граждане, указанные в подпункте 3 пункта 1.3 настоящего Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также оригинал и копию государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.
[bookmark: sub_10154]2.7.4. Граждане, указанные в подпункте 5 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также оригинал и копию удостоверения ветерана боевых действий или свидетельства (удостоверения) о праве на льготы.
[bookmark: sub_10155]2.7.5. Граждане, указанные в подпункте 6 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также извещения и уведомления, выданные или направленные гражданину уполномоченным органом по учёту граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, подтверждающие нахождение гражданина на учёте в качестве нуждающегося в жилом помещении или признание его нуждающимся (оригиналы и копии), справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в орган местного самоуправления, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов).
[bookmark: sub_10156]2.7.6. Граждане, указанные в подпункте 7 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, к заявлению прилагают также оригиналы и копии документов, подтверждающих участие гражданина в государственных или муниципальных программах, иных мероприятиях и право на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счёт средств бюджетов всех уровней.
[bookmark: sub_10157]2.7.7. Граждане, указанные в подпункте 9 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 1.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также оригиналы и копии документов, подтверждающих участие гражданина в накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих.
[bookmark: sub_10158]2.7.8. Граждане, указанные в подпунктах 10 - 16 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также заверенную копию трудовой книжки.
[bookmark: sub_10159]2.7.9. Граждане, указанные в подпунктах 1, 6 - 16 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в 2.7, подпунктах 2.7.1, 2.7.5-2.7.8 Административного регламента, к заявлению прилагают следующие документы:
	1) справки из органа, осуществляющего технический учёт жилищного фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в орган местного самоуправления, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи на праве собственности жилого(ых) помещения(ий);
	2) оригиналы и копии документов, на основании которых гражданин и члены его семьи занимают жилое(ые) помещение(ия):
	а) договор социального найма жилого помещения;
	б) договор найма специализированного жилого помещения;
	в) договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;
	г) договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;
	д) договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;
	3) выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности, и (или) занимаемого(ых) им (ими) по договору(ам) социального найма и (или) по иным основаниям, составленная(ые) не ранее чем за два месяца до даты представления ее (их) в орган местного самоуправления по форме, установленной органом исполнительной власти Краснодарского края, осуществляющим реализацию государственной политики в сфере жилищно-коммунального хозяйства (в случае наличия общей долевой собственности и самостоятельного выхода на земельный участок выписка из лицевого счёта жилого помещения оформляется с учётом соглашения об определении порядка пользования жилым помещением с приложением указанного соглашения).
2.7.10.  Граждане, указанные в подпункте 17 пункта 1.3 Административного регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также оригиналы и копии документов установленного образца, подтверждающие отнесение их к категории граждан, являющихся инвалидами или членами семей которых являются дети-инвалиды.
2.7.11. Граждане, указанные в пункте 1.3 Административного регламента, имеющие потребность в предоставлении ипотечного кредита (займа), кроме документов, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, к заявлению прилагают также документ, подтверждающий принятое банком (юридическим лицом) решение о предоставлении гражданину ипотечного кредита (займа), подписанный уполномоченным лицом и заверенный печатью (при наличии).
[bookmark: sub_101511]2.7.12. После проверки соответствия копий документов их оригиналам оригиналы документов возвращаются гражданину.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:
	1) справка о наличии (отсутствии) на праве собственности или ином подлежащем государственной регистрации праве жилого(ых) помещения(й) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю);
	2) справка о кадастровой стоимости земельного участка(ов) и (или) их частей, принадлежащих на праве собственности (общей долевой собственности) (при наличии);
	3) справка о помесячных доходах для неработающих трудоспособных граждан из ГКУ Краснодарского края "Центр занятости населения города Краснодара";
	4) справка о получении мер социальной поддержки из органов социальной защиты за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления;
	5) решение уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);
	6) извещения и уведомления, выданные или направленные гражданину уполномоченным органом по учёту граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, подтверждающие нахождение гражданина на учёте в качестве нуждающегося в жилом помещении или признание его нуждающимся.
2.9. Документы, перечисленные в п. 2.8, могут быть представлены заявителем самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10. От заявителя запрещается требовать:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципального образования Усть-Лабинский район и Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов могут служить:
отсутствие одного или нескольких документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
обращение за получением услуги ненадлежащего лица, отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и т.д.).
О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в документах и предлагает принять меры по их устранению.
[bookmark: sub_1019]2.12. Основаниями для принятия администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района решения об отказе во включении заявителя в список граждан являются:
[bookmark: sub_10181]1) непредставление или представление в неполном объёме документов, предусмотренных в пункте 1.3 Административного регламента, кроме документов, получаемых органом местного самоуправления по межведомственным запросам;
[bookmark: sub_10182]2) получение ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о включении гражданина в список граждан, если соответствующий документ не был представлен гражданином по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан на включение в список граждан;
[bookmark: sub_10183]3) представление недостоверных сведений, указанных в заявлении и прилагаемых документах;
[bookmark: sub_10184]4) несоответствие гражданина категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, предусмотренных пунктом 1.3 Административного регламента.
[bookmark: sub_1020]2.13. Предоставление муниципальной услуги заявителям осуществляется на безвозмездной основе.
[bookmark: sub_1021]2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
[bookmark: sub_1022]2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
[bookmark: sub_1023]2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
[bookmark: sub_10231]	2.16.1. Помещения, в которых осуществляется приём документов для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен регламентом МФЦ, утверждённым приказом директора МФЦ.
[bookmark: sub_10232]	2.16.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
[bookmark: sub_10233]	2.16.3. В помещениях, в которых осуществляется приём документов по предоставлению муниципальной услуги, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, требования к которым установлены в пункте 6 настоящего Административного регламента.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта N 16 - жирный, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.
[bookmark: sub_1024]2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
1) возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
2) установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
3) установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;
4) удобство и доступность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
6) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.
На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
1) обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, МФЦ, на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;
2) обеспечение возможности для заявителей осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Портала;
использование  автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания в МФЦ.
Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием единой государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www.pgu.krasnodar.ru, путем представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа, с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, в соответствии с требованиями Федерального законодательства от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при  обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для  использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются  на  основании утвержденной федеральным органом исполнительной власти по  согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе,  используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной  электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменений в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
С использованием портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также Единого портала государственных услуг производится информирование о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставляется возможность дистанционного получить формы документов, необходимых для получения услуги. 
Обеспечение возможности для заявителей осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Портала.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
прием и регистрация заявления с необходимыми документами о предоставлении муниципальной услуги;
передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в Администрацию (в случае поступления заявления в МФЦ);
формирование и направление межведомственных и (или) межуровневых запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении или приостановлении предоставления муниципальной услуги;
подготовка и принятие постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района о включении (об отказе во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;
выдача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги.
3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту).
	3.3. Описание административных процедур:  
	3.3.1.прием и регистрация заявления с необходимыми документами о предоставлении муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, непосредственно в юридический отдел, либо подача заявления в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
Лицом, ответственным за прием заявления и прилагаемых документов является специалист юридического отдела или специалист МФЦ(далее – специалист, ответственный за прием документов).
Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет его полномочия;
проверяет наличие всех необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
проверяет соответствие представленных оригиналов и копий документов; 
при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;
- при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;
оформляет расписку о принятии документов;
регистрирует заявление с соблюдением требований пункта 2.15 настоящего Административного регламента.
Заявитель устно информируется о сроке предоставления муниципальной услуги и о возможности отказа в ее предоставлении.
Результатом административной процедуры является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, выдача заявителю расписки о принятии документов. 
Продолжительность приема заявления и приложенных к нему документов не должна превышать 15 минут.
	3.3.2. передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в Администрацию (в случае поступления заявления через МФЦ).
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является принятие заявления и приложенных к нему документов.
Специалисты, ответственные за передачу заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ, передают на основании реестра заявление и прилагаемые к нему документы в Администрацию.
Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента выдачи заявителю расписки в получении документов. В случае выдачи заявителю расписки в получении документов в субботу, передача осуществляется в первый рабочий день, следующий за субботой.
Результатом административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.
	3.3.3. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных и (или) межуровневых запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в Администрацию  заявления с прилагаемыми документами из МФЦ или от заявителя.
Глава Усть-Лабинского городского поселенияУсть-Лабинского района рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.
Срок рассмотрения заявления и документов главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района и передача его специалисту Администрации, уполномоченному на производство по заявлению, составляет 1 рабочий день.  
Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня получения в работу документов подготавливает и направляет межведомственный (межуровневый) запрос в соответствующие органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Межведомственный и(или) межуровневый  запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного и(или) межуровневого запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, запрос направляется на бумажном носителе по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 
Результатом выполнения действия по формированию и направлению в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является получение от соответствующих органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрашиваемых документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней.
Срок выполнения указанной административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	3.3.4. принятие решения о предоставлении или приостановлении предоставления муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является сформированный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае непредставления гражданином недостающих учётных документов в течение тридцати рабочих дней со дня вручения гражданину данного уведомления либо представления им письменного заявления об отказе от представления недостающих учётных документов, указанных в уведомлении, принимается решение о дальнейшем предоставлении муниципальной услуги на основании имеющихся документов.
Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит правовой анализ всех  поступивших документов и(или) сведений (информации), и подготавливает письменное заключение о возможности (отсутствии возможности) принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
Результатом административной процедуры является подготовкаписьменного заключения о возможности (отсутствии возможности) принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет  15 рабочих дней.  
	3.3.5. Подготовка и принятие постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района о включении (отказе во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».
При наличии возможности включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации Усть-Лабинского городского поселенияУсть-Лабинского района о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».
При отсутствии возможности включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об отказе во  включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».
После проверки общим отделом  правильности оформления проекта постановления,  соответствия его правилам орфографии и пунктуации  проект постановления  согласовывается в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в администрации Усть-Лабинского городского поселенияУсть-Лабинского района, и передается на подпись главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
После подписания главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района постановление регистрируется общим отделом администрации Усть-Лабинского городского поселенияУсть-Лабинского района и его копии выдаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
При получении подписанного и зарегистрированного постановления о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
подготавливает уведомление о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;
вносит информацию в книгу учета граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», а также в списки очередности на бумажных носителях;
формирует учетное дело.
Результатом административной процедуры является подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 5рабочих дней.  
	3.3.6. выдача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием  для начала выполнения административной процедуры, являются подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги: 
-  постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения   Усть-Лабинского района о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;
- постановление администрации Усть-Лабинского городского поселения   Усть-Лабинского района об отказе во включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;
В случае поступления заявления в МФЦ, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются на основании реестра в МФЦ специалистом Администрации.
Передача документов в МФЦ, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их принятия.
Выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляют ответственные должностные лица Администрации  или МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня их принятия.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, выдаются заявителю лично либо направляются заявителю почтой, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
При выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. Заявитель подтверждает получение документов  личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в Администрации в сформированном деле.
Результатом административной процедуры является получение заявителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
В электронной форме через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края», при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:
	1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о Муниципальной услуге;
	2) возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
	3) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления Муниципальной услуги, и прием таких заявлений Отделом с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http:www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http:www.pgu.krasnodar.ru;
	4) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;
	5) получение заявителем результата предоставления Муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законодательством.
 Гражданин, достигший 18-летнего возраста, при наличии технической возможности вправе подать заявление в электронной форме с использованием Портала.
 Сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления (письменной форме заявления), представленной на Портале.
 После подачи гражданином заявления с использованием Портала осуществляется передача заявления посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия) в МФЦ либо в Отдел.
 Ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению. В течение трех рабочих дней, следующих за днем поступления заявления, Ответственный специалист по результатам проверки направляет заявителю уведомление с использованием автоматизированной системы, которое доступно для просмотра заявителю в соответствующем разделе Портала.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной  услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистом юридического отдела осуществляется начальником юридического отдела. 
4.2. При выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги юридическим отделом.
4.3. Специалист юридического отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги  несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального  служащего в ходе предоставления муниципальной услуги:
во внесудебном порядке (далее - досудебное (внесудебное) обжалование);
в судебном порядке.
5.2. Заявитель может обжаловать действия (бездействие):
специалистов  юридического отдела - руководителю юридического отдела;
специалистов  и начальника юридического отдела  - главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;
5.3.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение заявителя.
Обращение подается в письменной форме на бумажном носителе либо  в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  
Обращение может быть направлено по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принято при личном приеме заявителя.
5.5. Обращение должно содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Обращение, поступившее в администрацию Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации. 
5.7. Ответственным за рассмотрение обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего в ходе предоставления муниципальной услуги является глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
5.8. По результатам рассмотрения обращения принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
5.9.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения.


Начальник юридического отдела администрации 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района						         О.В. Федосова
















ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения 	Усть-Лабинского района муниципальной 
услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»
Главе 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района
____________________________________
гражданина(ки) ____________________
                           (фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного(ой) по месту
жительства по адресу: ________________
____________________________________
                (почтовый индекс, населенный пункт,
__________________________________________,
         улица, номер дома, корпуса, квартиры)
работающего(ей) в ___________________
____________________________________
     (полное наименование предприятия, организации)
в должности ________________________,
номера телефонов: домашнего ________,
мобильного _______________, 
рабочего __________________
	
	


Заявление
	Прошу включить меня/мою семью из ________ человек, проживающих совместно со мной, в том числе:
	N
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Категория, к которой отнесён гражданин *

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Указывается категория, установленная Законом Краснодарского края от 5 ноября 2014 года № 3050-КЗ «Об установлении категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, порядка формирования списков таких граждан и сводного по Краснодарскому краю реестра таких граждан при реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи» (далее - Программа), реализуемой на территории Краснодарского края.
Мне известны основания принятия администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района решения об отказе во включении меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы.
Мне известно, что в случае выявления после включения меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы, недостоверности в представленных документах и сведениях, я буду исключён (исключена) из такого списка.
Подтверждаю, что не являюсь членом жилищно-строительного кооператива, созданного в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с Федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», и право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» мною не реализовано.
Согласие на обработку персональных данных прилагается.
Для приобретения жилья экономического класса я нуждаюсь / не нуждаюсь в предоставлении ипотечного кредита (займа).

	
	(нужное подчеркнуть)
	

	Предполагаю приобрести жильё экономического класса в проекте жилищного строительства, реализуемого по адресу:__________________________________________________________
_____________________________________________________________________

	К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
3. _______________________________________________________________

	
	Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

	Место для оттиска штампа о дате и времени принятия заявления со всеми необходимыми документами
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	

	
	(Ф.И.О.)



					«___» _________________ 20___г.


Начальник юридического отдела администрации 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района						           О.В. Федосова











ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления администрацией 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района муниципальной
услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»


СОГЛАСИЕ
 гражданина на обработку его персональных данных
Я,_____________________________________________________________,
                                             			(Ф.И.О. гражданина)                                                                                                                                           
паспорт гражданина Российской Федерации серия _____ номер ______________,
выдан__________________________________________"____"______________г., 					(кем)
настоящим ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ на осуществление ____________________________________________________________________ (наименование и юридический адрес органа местного самоуправления муниципального образования), министерством строительства, архитектуры и дорожного хозяйства Краснодарского края (юридический адрес: 350014, г. Краснодар,                                          ул. Красная, 35), открытым акционерным обществом «Агентство по ипотечному жилищному кредитованию» (юридический адрес: 117418, г. Москва,                              ул. Новочеремушкинская, д. 69), открытым акционерным обществом «Агентство финансирования    жилищного    строительства»    (юридический   адрес:    117418,          
г. Москва, ул. Новочеремушкинская, д. 69), далее именуемым «Операторы», всех действий с моими персональными данными (в том числе биометрическими), указанными в заявлении о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», и документах, приложенных к такому заявлению, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, обработку моих (наших) персональных данных с помощью автоматизированных систем, посредством включения их в электронные базы данных, а также неавтоматизированным способом в целях осуществления учета моих прав на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» (далее - Программа), а также совершения сделок по приобретению жилого помещения и исполнения обязательств, связанных с приобретением жилого помещения в рамках реализации Программы.
Выражаю свое согласие на то, что в указанных выше целях Операторы в установленном законодательством Российской Федерации порядке имеют право поручать совершение отдельных действий с моими персональными данными третьим лицам, в том числе застройщикам, официально участвующим в реализации Программы, перечень которых размещен в открытом доступе на официальном сайте Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации и на федеральном портале реализации Программы, а также иным участникам Программы, перечень которых публикуется на официальных сайтах Операторов, при условии наличия обязательства таких третьих лиц обеспечить безопасность моих персональных данных при их обработке и предотвращение разглашения моих персональных данных. При этом такие третьи лица имеют право осуществлять те же действия (операции) с моими персональными данными, которые вправе осуществлять Операторы.
Настоящее согласие предоставляется до даты включения меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы «Жилье для российской семьи», а в случае включения меня в такой список - на срок до 31 декабря 2017 года.
Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив Операторам заявление в простой письменной форме.
В случае отзыва мною настоящего Согласия на обработку персональных данных Операторы, а также третьи лица, осуществляющие обработку персональных данных по поручению Операторов на условиях настоящего Согласия, вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации, при условии, что на дату отзыва настоящего Согласия я включен в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы «Жилье для российской семьи».

_____________           _________
       (дата)                              (подпись)

Согласие принято ____________________________________________________
                                  (Ф.И.О., должность сотрудника, принявшего документ)



Начальник юридического отдела администрации 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района						          О.В. Федосова






















ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления администрацией 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района муниципальной
услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»
СОГЛАСИЕ
доверенного лица гражданина на обработку его персональных данных
Я,_____________________________________________________________,
                                             			(Ф.И.О. гражданина)                                                                                                                                           
паспорт гражданина Российской Федерации серия _____ номер ______________,выдан_________________________________"____"________г.,  действующий от имени ________________________________________________
						(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
паспорт гражданина Российской Федерации серия _____ номер ___________,
выдан__________________________________________"____"______________г.    					
(далее – Субъект персональных данных), на основании доверенности от "_____"________________ г., удостоверенной нотариусом _________                                    и внесенной в реестр за номером ____________, настоящим ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ на осуществление______________________________________ (наименование и юридический адрес органа местного самоуправления муниципального образования), министерством строительства, архитектуры и дорожного хозяйства Краснодарского края (юридический адрес: 350014, г. Краснодар,                                          ул. Красная, 35), открытым акционерным обществом «Агентство по ипотечному жилищному кредитованию» (юридический адрес: 117418, г. Москва,                              ул. Новочеремушкинская, д. 69), открытым акционерным обществом «Агентство финансирования    жилищного    строительства»    (юридический   адрес:    117418, Москва, ул. Новочеремушкинская, д. 69), далее именуемым «Операторы», всех действий с персональными данными Субъекта персональных данных (в том числе биометрическими), указанными в заявлении Субъекта персональных данных о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», и документах, приложенных к такому заявлению, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, обработку персональных данных с помощью автоматизированных систем, посредством включения их в электронные базы данных, а также неавтоматизированным способом в целях осуществления учета прав Субъекта персональных данных на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» (далее - Программа), а также совершения сделок по приобретению жилого помещения и исполнения обязательств, связанных с приобретением жилого помещения в рамках реализации Программы.
Выражаю свое согласие на то, что в указанных выше целях Операторы в установленном законодательством Российской Федерации порядке имеют право поручать совершение отдельных действий с персональными данными Субъекта персональных данных третьим лицам, в том числе застройщикам, официально участвующим в реализации Программы, перечень которых размещен в открытом доступе на официальном сайте Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации и на федеральном портале реализации Программы, а также иным участникам Программы, перечень которых публикуется на официальных сайтах Операторов, при условии наличия обязательства таких третьих лиц обеспечить безопасность персональных данных Субъекта персональных данных при их обработке и предотвращение их разглашения. При этом такие третьи лица имеют право осуществлять те же действия (операции) с персональными данными Субъекта персональных данных, которые вправе осуществлять Операторы.
Настоящее согласие предоставляется до даты включения Субъекта персональных данных в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы «Жилье для российской семьи», а в случае включения Субъекта персональных данных в такой список - на срок до 31 декабря 2017 года.
Субъект персональных данных может отозвать вышеуказанное согласие, предоставив Операторам заявление в простой письменной форме.
В случае отзыва Субъектом персональных данных настоящего Согласия на обработку персональных данных Операторы, а также третьи лица, осуществляющие обработку персональных данных по поручению Операторов на условиях настоящего Согласия, вправе продолжить обработку персональных данных без согласия Субъекта персональных данных при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации, при условии, что на дату отзыва настоящего Согласия Субъект персональных данных включен в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы «Жилье для российской семьи».
_____________           _________
       (дата)                              (подпись)
Согласие принято ____________________________________________________
                                           (Ф.И.О., должность сотрудника, принявшего документ)

Начальник юридического отдела администрации 
Усть-Лабинского городского поселения
Усть-Лабинского района						         О.В. Федосова









ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту 
предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги 
«Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»

КНИГА
регистрации заявлений о включении в список граждан, имеющих право на приобретение 
жилья экономического класса  в рамках программы «Жилье для российской семьи»    
администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района
                                                                                 
Начата "__" _______________ г.                                              						                  Окончена "__" _______________ г.

	№
п/п
	Принятие 
уполномоченным 
органом местного 
самоуправления 
заявления
	Фамилия,
имя,
отчество гражданина
	Состав семьи (чел.)
	Адрес 
места
постоянного проживания 
	Решение главы 
муниципального образования
по результатам рассмотрения
заявления
	Примечание

	
	дата
(число, месяц, год)
	время
(часы, минуты)
	
	
	
	дата
(число, месяц, год)
	номер
	содержание решения
(удовлетворено, отказано)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10



Начальник юридического отдела администрации 
Усть-Лабинского городского поселения
Усть-Лабинского района						         							               О.В. Федосова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»

СПИСОК
 граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса  
в рамках программы «Жилье для российской семьи» 
по Усть-Лабинскому городскому поселению Усть-Лабинского района
_________________________________________________________________________________________________________________________
(проект жилищного строительства, в котором гражданин планирует приобрести жилье экономического класса)
	Поряд-ковый номер
гражда-нина в списке граждан
	Дата и 
время подачи заявле-ния 
и докумен-тов
	Данные о гражданине и членах его семьи
	Реквизиты решения органа местного самоуправ-ления о включении в список граждан (дата и номер)
	Категория граждан, имеющих право на приобретение жилья экономичес-кого класса в рамках программы, к которой относится гражданин*
	Наличие подтверждения ипотечного кредитора о возможности предоставления гражданину ипотечного кредита (займа) 
(в случае потребности в его предоставлении)

	
	
	Ф.И.О. гражданина и совместно проживаю-щих с ним членов его семьи
	Число совместно проживаю-щих с гражда-нином членов его семьи
	Паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении (для несовершеннолетних членов семьи)
	Число, месяц, год рожде-ния
	Степень родства или свойства по отношению к гражда-нину совместно проживающих с ним членов его семьи
	
	
	

	
	
	
	
	серия, номер, кем, когда выдан
	место постоян-ного прожива-ния
	
	
	
	
	

	1
	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Указывается соответствующий пункт части 1 статьи 2 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2014 года № 3050 – КЗ «Об установлении категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, порядка формирования списков таких граждан и сводного по Краснодарскому краю реестра таких граждан при реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

Начальник юридического отдела 
администрации Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района													            О.В. Федосова


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Включение (отказ во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жильё для российской семьи»

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

 (
прием и регистрация заявления с необходимыми документами о предоставлении муниципальной услуги
МФЦ
отдел
принятие решения о принятии (об отказе в принят
ии) гражданина 
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Ф
ормирование и направление межведомственных и (или) межуровневых запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Заключение о в
озможности 
принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
Заключение об 
отсутствии возможности признания гражданина и членов его семьи 
малоимущими
Подготовка и принятие постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района о включении (об отказе во включении) в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы   «Жилье для российской семьи»
Заявитель
МФЦ (в случае поступления заявления через МФЦ)
)

Начальник юридического отдела администрации 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района						         О.В. Федосова
В соответствии со статьей 13 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» - срок, отведенный для проведения независимой экспертизы вышеуказанного проекта постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района – 32 календарных дня не включая день размещения постановления на сайте.
Специалист, ответственный за сбор и учет представленных предложений:
Начальник юридического отдела Федосова Оксана Викторовна
Номер телефона и факса, по которым могут быть представлены предложения по проектам регламентов: (86135) 4-04-17
Адрес электронной почты, по которой могут быть представлены предложения по проектам регламентов: adm_yst@mail.ru
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