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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА 

от 13.07. 2012г.   



                                                                № 332
город Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги 

«Выдача выписок из похозяйственной книги»
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 года    №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 14  Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги» (прилагается).
2. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Чухирь) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская новь» и разместить  на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет www.gorod-ust-labinsk.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  главу Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района В.Н. Анпилогова.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава

Усть-Лабинского городского поселения        

Усть-Лабинского района                                                              В.Н. Анпилогов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района

от 13.07.2012г. № 332
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги» (далее – административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации (далее – заявитель), а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности по основаниям законодательства Российской Федерации.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги

Предоставление  муниципальной услуги осуществляет администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района. Место нахождения: г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38. 

Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: 352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38.
Адрес электронной почты: adm_yst@mail.ru.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет отдел по вопросам работы городского хозяйства администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – отдел по вопросам работы городского хозяйства).
Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

по телефону:  4-10-15, 5-00-64.
на информационных стендах; 
при личном обращении; 
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на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: www.gorod-ust-labinsk.ru.
Часы приема в отделе по вопросам работы городского хозяйства:

понедельник  – с 8.00  до 12.00; с 13.00 до 17.00;
вторник – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

среда – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

четверг – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

пятница – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 16.00;

суббота – воскресенье – выходные дни. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга «Выдача выписок из похозяйственной книги».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – администрация), через функциональный орган – отдел по вопросам работы городского хозяйства.
Прием документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет отдел по вопросам работы городского хозяйства.

При предоставлении муниципальной услуги отдел по вопросам работы городского хозяйства взаимодействует с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Место нахождения: г. Усть-Лабинск, ул. Ободовского, 31А, 

телефон: 4-05-79.

- ФГУП Краснодарского края «Краевая техническая инвентаризация – краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району
Место нахождения:  г. Усть-Лабинск, ул. Коминтерна, 101, 

телефон: 2-31-88. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок по форме, утвержденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии             от 7 марта 2012г. № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок», в количестве 2-х экземпляров;

- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (информационное письмо об отсутствии сведений в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
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Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 30 июня 2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";
- приказом Минсельхоза Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов";
- Уставом Усть-Лабинского городского поселения;
- Настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
Заявители представляют следующие документы:

 - заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту, 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица; 

- выписка из домовой книги, свидетельствующая о проживании гражданина в жилом доме; 

- выписка из государственного кадастра недвижимости на земельный участок; 

- справка ФГУП Краснодарского края «Краевая техническая инвентаризация – краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району о наличии зарегистрированных прав на объекты недвижимости на земельном участке; 
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном 
объеме;
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- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- представленные документы не соответствуют перечню, определенному         п. 2.5. настоящего административного регламента;

- заявителем не представлены предусмотренные настоящим Положением документы.
2.9.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, а также срок и порядок регистрации запроса заявителя 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги –5 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления такой услуги
Прием граждан осуществляется в отделе по вопросам работы городского хозяйства.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Центральный вход в здание, где располагается  администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

В помещении для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  В местах ожидания имеются  доступные места общего пользования.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и 
- текстовая информация;
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- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести 
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и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления, проверка представленного пакета документов, регистрация заявления;

   - рассмотрение и экспертиза представленных документов;

   - внесение записи в похозяйственную книгу поселения;  

- подготовка выписки из похозяйственной книги.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.2.1. Прием заявления, проверка представленного пакета документов, регистрация заявления.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя главы Усть-Лабинского 
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городского поселения Усть-Лабинского района.  Заявитель собственноручно заполняет заявление о разрешении (продлении разрешения) на размещение временного сооружения и представляет необходимые для постановки на учет документы, определенные п. 2.5. настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности).

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; наличие всех необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Заявление передается на регистрацию.  

3.2.2. Рассмотрение и экспертиза представленных документов.

Данная административная процедура предполагает изучение градостроительной ситуации на местности и установление фактов наличия на предполагаемом к размещению объекта земельном участке иных объектов; изучение ранее поступивших обращений в отношении земельного участка, на котором предполагается размещение огорода, а также правоустанавливающих и иных документов, выданных на данный земельный участок в течение четырнадцати дней с даты регистрации заявления. 

3.2.3. Внесение записи в похозяйственную книгу поселения. 

Специалист отдела по вопросам работы городского хозяйства вносит запись в похозяйственную книгу поселения, согласно сведениям, указанных в документах, представленным заявителем согласно п.2.5. 

3.2.4. Подготовка выписки из похозяйственной книги.
Ответственный исполнитель составляет выписку согласно утвержденной формы (приложение № 2, 3), с внесением сведений из похозяйственной книги поселения и передает ее на согласование начальнику отдела. Начальник отдела, проверив содержащиеся в выписке сведения, передает ее на утверждение заместителю главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района. После утверждения выписки специалист отдела производит регистрацию выписки, выдает ее заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, в течение трех дней. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется должностными 
8
лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

Проведение  текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих 

Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- начальнику отдела администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- заместителю главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: 352330,  г.Усть-Лабинск, ул.Ленина, 38, каб. 3.04;

- главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: 352330,  г.Усть-Лабинск, ул.Ленина, 38, каб. 2.09, приемная граждан;
- иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, 
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которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, территориальным структурным подразделениям администрации городского поселения и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя,  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.
Начальник отдела 

по вопросам работы городского хозяйства  
администрации Усть-Лабинского городского

поселения Усть-Лабинский район                                         

     В.Г. Пензев   
                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
  к административному регламенту 
предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги        «Выдача выписок из похозяйственной книги» Усть-Лабинского района

   Главе 
                                        Усть-Лабинского городского поселения 

                      Усть-Лабинского района

____________________________________


(Ф.И.О.)

от ___________________________________


  (Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

контактный телефон____________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
          В целях  государственной регистрации права собственности на земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства площадью ___________кв.м, расположенный ______________________________________,
прошу Вас предоставить выписку из похозяйственной книги, подтверждающую мои права на данный земельный участок.

Копии документов: ___________________________________________________

прилагаются на        ___________ листах.

 ___________________                                                          __________________


(дата)                                                                                                                              (подпись)

Начальник отдела 

по вопросам работы городского хозяйства  

администрации Усть-Лабинского городского

поселения Усть-Лабинский район                                         

     В.Г. Пензев   

       
       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту 
предоставления администрацией 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района муниципальной 
услуги  «Выдача выписок из 
похозяйственной книги» 
ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ О НАЛИЧИИ

У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК <*>

г.Усть-Лабинск                                                                                    «____»__________20__г.                                                                                                                            

Настоящая выписка   из   похозяйственной   книги   подтверждает,   что

гражданину _________________________________________________________________
                                              (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения "__" _____________ г.,

место рождения ______________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность,____________________________________________
                                                                                               (вид документа, удостоверяющего личность)

__________________ выдан "___" ________________ г. 
 (серия, номер)

_____________________________________________________________________________,

     (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: ______________________________________________________
                                                   (адрес постоянного места жительства или преимущественного  пребывания)

принадлежит на праве __________________________________________________________
                                                               (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок,  предоставленный  для  ведения  личного  подсобного хозяйства,

общей площадью _________________, кадастровый номер _____________________,

расположенный по адресу _______________________________________________________
назначение земельного участка __________________________________________________,

(указывается категория земель -земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения(для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге __________________________________________________
                                                                                      (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и
_______________________________________________________________________________
 окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

"___" ______________ г. сделана запись на основании _______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

________________   __________              _________________________
 (должность) <**>      (подпись)   М.П. <***>        (Ф.И.О.)

--------------------------------

     <*> Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на  земельный  участок  в соответствии  со  статьей 25.2 Федерального закона  "О  государственной регистрации прав 
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на недвижимое имущество и сделок  с  ним"  в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.

     Выписка  из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

     <**>  Указывается  полное  наименование должности уполномоченного выдавать  выписки  из  похозяйственной  книги должностного лица органа местного самоуправления.

     <***> Проставляется печать органа местного самоуправления.

Начальник отдела 

по вопросам работы городского хозяйства  

администрации Усть-Лабинского городского

поселения Усть-Лабинский район                                         

     В.Г. Пензев   

       
       ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту 
предоставления администрацией 
Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района муниципальной 
услуги  «Выдача выписок из 
похозяйственной книги» 
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

“___” ___________ 20__ г.

Похозяйственная книга №_____ на 20   г

Лицевой счет № ______.

Дана администрацией ________________________________________________ 

                                                           (указывается полное наименование органа, выдавшего справку)

гражданину(ам), ведущему(им) личное подсобное хозяйство 1)_________________________________________________________________
2)_________________________________________________________________
3)_________________________________________________________________
4)_________________________________________________________________
5)_________________________________________________________________
и проживающему(им) по адресу: __________________________________________________________________.

Об учете в похозяйственной книге следующих данных:

	Состав личного подсобного хозяйства 
	Количество (голов/единиц/га)
	Примечание1

	Площадь земли, находящиеся в пользовании граждан

	- всего земли (с точностью до 0,01 га)
	 
	

	в том числе:
	
	

	- личное подсобное хозяйство (приусадебный участок, га)
	
	

	- сельхозугодья (полевой участок, га)
	
	

	Скот, являющийся собственностью хозяйства

	- крс 
	
	

	- свиньи
	
	

	- овцы
	
	

	- козы
	
	

	- лошади
	
	

	- птица
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	
	                     2
	

	Технические средства, являющиеся собственностью хозяйства

	- тракторы
	
	

	- грузовые автомобили
	
	

	- легковые автомобили
	
	

	- мотоциклы
	
	

	…
	
	


1 Дополнительная информация по усмотрению администрации

	
	
	
	
	

	(должность руководителя органа местного самоуправления сельского (городского) поселения)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


М.П.

Начальник отдела 

по вопросам работы городского хозяйства  

администрации Усть-Лабинского городского

поселения Усть-Лабинский район                                         

     В.Г. Пензев   

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от ______________ № ___ 

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги»
Проект подготовлен и внесен:

Отделом по вопросам работы городского хозяйства

администрации Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района                                                             

Начальник отдела                                                                                     В.Г. Пензев    

Проект согласован:

Заместитель главы



            


Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                     В.К. Гиринчир

Начальник юридического отдела администрации 

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района                                                         

  О.В.Федосова

Начальник отдела по общим и 

организационным вопросам  администрации 

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района                      




    С.Н. Чухирь                                      

















































