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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА 

от 25.07.2013г.   




                                                        № 425

город Усть-Лабинск

Об утверждении Административного регламента 

администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества 

Усть-Лабинского городского поселения
Усть-Лабинского района»  
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения эффективности работы,                                 п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района»  согласно приложению. 
2. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Чухирь) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская Новь» и разместить на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети «Интернет».   

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

Глава

Усть-Лабинского городского поселения
Усть-Лабинского района                                                                   В.Н. Анпилогов           
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района

        25.07.2013г. №  425

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества 

Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района»  

I. Общие положения 

1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги  «Предоставление в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района»   (далее также – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий должностных лиц администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Регламент распространяется на муниципальное имущество Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района не закрепленное на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями или муниципальными унитарными предприятиями.

2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 135-ФЗ от 26 июля 2006г. «О защите конкуренции», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса", Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, Положением «О порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района», утвержденным решением Совета Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района от 30 апреля 2010г. № 2.

3. Претендентами, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться физические и юридические лица.

4. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

5. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

6. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги определен в Стандарте предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению муниципальной собственностью администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района или решение об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района с указанием причин отказа.
2.4. Решение о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района или решение об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района принимается в установленном настоящим Регламентом порядке.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2 настоящего Регламента.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Заявление о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района согласно приложению.
2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.4. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.7. Документы, указанные в подпункте 2.6.4. не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
В случае отсутствия в представленном пакете документов указанных в пункте 2.6.4., специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги в соответствии с договором о межведомственном взаимодействии готовит и направляет запросы в соответствующие государственные учреждения о предоставлении информации необходимой для исполнения муниципальной услуги, соответственно уведомив об этом заявителя.
  Основания для отказа в приеме заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. не предоставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;
2.8.2. представление документов в ненадлежащий орган;
2.8.3. полномочия представителя на действие в интересах заявителя надлежащим образом не удостоверены;
2.8.4. отсутствие на момент обращения свободного муниципального имущества, которое может быть передано в безвозмездное срочное пользование;

2.8.5. по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение  о приватизации, о передаче в собственность, о передаче в аренду, безвозмездное пользование, о проведении торгов   на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;

2.8.6. имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью Усть-Лабинского городского поселения;
2.8.7. муниципальное имущество Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района закреплено на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями или муниципальными унитарными предприятиями;
2.8.8. в случае предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов заявителям может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
а) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в заявке на участие в торгах;

б) представленные документы оформлены ненадлежащим образом;

в)  заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка (в случае если установление задатка является обязательным).

 Предоставление муниципальной услуги прекращается, если  победитель торгов отказался от подписания протокола о результатах торгов или договора  о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.
2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию регистрируется в течение – не более 20 минут.
Результатом приема документов (заявки, заявления) является внесение в журнал входящей корреспонденции информации о поступлении соответствующего заявления заявителя и выдача копии заявления заявителю с отметкой штампа входящей корреспонденции.

2.12. Требования: к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.12.1. Прием заявителей осуществляется в Отделе по адресу: Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38, к. 4.17.

2.12.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги заключается в следующем:

1) для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме  в Отдел,   по месту его нахождения.
	Консультации:
	Контактные телефоны специалистов Отдела
	График работы специалистов Отдела

	- по вопросам предоставления в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района
 (начальник Отдела)
	  5-01-56

 
	пн.-чт. - с 8.00 до  17.00, 

пт. – с 8.00 до 16.00,

перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные дни – суббота, воскресенье 

	  - по вопросам оформления договора о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района  (ведущий специалист Отдела)
	   5-01-56
	пн.-чт. - с 8.00 до  17.00, 

пт. – с 8.00 до 16.00,

перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные дни – суббота, воскресенье 

	Адрес официального сайта администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: в сети Интернет: www.gorod-ust-labinsk.ru, адрес электронной почты: adm_yst@mail.ru


2) информирование заинтересованных лиц проводится в устной, письменной, электронной форме в следующем порядке:

а) специалисты Отдела осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если специалист Отдела, принявший звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию обращение  о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги,  либо назначает другое удобное для обратившегося лица время. 

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 2.12.2. настоящего Регламента;

б) письменное или электронное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной или электронной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Обращение рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение продляется главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, но не более чем на тридцать дней с обязательным уведомлением обратившегося.

Письменный или электронный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому или электронному адресу, указанному   в  обращении.  В  случае  если  в  обращении о предоставлении письменной  консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги  не  указаны   фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается, обращение не рассматривается.

2.13. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, согласно настоящему Регламенту;

2) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии  с требованиями санитарных правил и норм.

Кабинет, который занимает Отдел, оборудуется, канцелярскими принадлежностями.

На информационном стенде имеются: образец заявления о предоставлении муниципальной услуги, перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- доступность работы с пользователями;

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобный график работы Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

2.15. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания пользователя;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнений, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Регламента.
Заявитель может представить заявление и документы лично либо направить по почте по адресу: Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38, каб. 4.17. или по электронной почте – адрес: adm_yst@mail.ru.
Заявитель вправе представить заявление и документы в приемную администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по адресу: Российская Федерация, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38.

Прием заявлений: с понедельника по четверг, с 08.00 до 17.00,  в пятницу: с 08.00 до 16.00, с перерыв с 12.00 до 13.00.
Выдача готовых документов: с понедельника по четверг, с 08.00 до 17.00,  в пятницу: с 08.00 до 16.00, с перерыв с 12.00 до 13.00.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района или решения об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;
- подготовка решения о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района или решения об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;

- направление заявителю решения о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района или решения об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
3.3. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление регистрируется в соответствии с пунктом 2.11. настоящего Регламента. 

3.4. После представления заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги и соответствующих документов, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента.

3.5. По результатам рассмотрения заявления и необходимых документов принимается одно из следующих решений:

а) о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

б) о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов;

в) об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента).

3.6. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района выдается заявителю лично в руки (при наличии его просьбы) под роспись или направляется по адресу, указанному в заявлении по почте или по электронной почте.
Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего дня.
3.7. При наличии соответствующего заявления текст договора о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района направляется заявителю по электронной почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 20 минут.
3.8. Общий срок приема и рассмотрения заявок (заявлений), а также сообщения ответа  о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального  служащего в ходе предоставления муниципальной услуги:

во внесудебном порядке (далее - досудебное (внесудебное) обжалование);

в судебном порядке.

5.2. Заявитель может обжаловать действия (бездействие):

сотрудников  Отдела - руководителю отдела;
сотрудников  и начальника Отдела  - главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего являются:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявки, заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Обращение подается в письменной форме на бумажном носителе либо  в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

Обращение может быть направлено по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принято при личном приеме заявителя.

5.5. Обращение должно содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в администрацию Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации. 

5.7. Ответственным за рассмотрение обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего в ходе предоставления муниципальной услуги является глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

5.8. По результатам рассмотрения обращения принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.9.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения.

Начальник отдела по управлению

муниципальной собственностью 

администрации Усть-Лабинского 

городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                                            А.В. Косенко

ПРИЛОЖЕНИЕ

к административному регламенту
администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района по 
предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества 

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района»  
Образец заявления
Главе

Усть-Лабинского городского поселения 
Усть-Лабинского района

__________________

______________________________________________
                                                      Наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя,  ФИО гражданина)

______________________________________________
                                                                                  Юридический адрес (для юридических лиц)
________________________________________________________________

                                                     Адрес регистрации (для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)

________________________________________________

                                                  Почтовый адрес (для направления почтовой корреспонденции)

Номер контактного телефона: _______________________ 

Адрес электронной почты (при наличии): ____________
Заявление
о предоставлении в безвозмездное срочное пользование муниципального имущества  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района

Прошу Вас предоставить в безвозмездное срочное пользование муниципальное имущество  Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: (указать наименование имущества, его адрес, срок пользования).
ИНН, реквизиты счета в банке (для: индивидуального предпринимателя, физического лица).
Цель использования муниципального имущества: ____________________.
ИНН, ОГРН, дата государственной регистрации, банковские реквизиты, ФИО руководителя, наименование документа на основании которого действует руководитель (для юридического лица).
Приложение: перечислить прилагаемые документы (в соответствии с пунктом 2.6. Регламента).
Начальник отдела по управлению

муниципальной собственностью 

администрации Усть-Лабинского 

городского поселения

Усть-Лабинского района                                                                                               А.В. Косенко






































