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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  УСТЬ-ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА 
от 13.07.2012г.   




                                                      № 339
город Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год»

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 14  Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год», согласно приложению.

2. Отделу по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (Чухирь) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская новь» и разместить  на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет www.gorod-ust-labinsk.ru.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  главу Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района          В.Н. Анпилогова.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Усть-Лабинского городского поселения        

Усть-Лабинского района                                                              В.Н. Анпилогов

ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Усть-Лабинского городского поселения 

Усть-Лабинского района

от 13.07.2012г. № 339
Административный регламент
предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год» (далее – Муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении настоящей муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей

Правом на получение адресной социальной помощи пользуются граждане, попавшие в трудную жизненную ситуацию, в том числе: многодетные семьи, ветераны Великой Отечественной войны и вдовы участников Великой Отечественной войны, инвалиды, пенсионеры.
Под трудной жизненной ситуацией понимается ситуация, возникшая в связи с тяжелым трудным материальным положением, объективно нарушающая жизнедеятельность гражданина и не позволяющая обеспечить минимальные жизненные потребности (инвалидность, неспособность к самообслуживанию в связи с преклонным возрастом или болезнью, малообеспеченность).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги

Предоставление  муниципальной услуги осуществляет администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района. Место нахождения: г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38. 

Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: 352330, Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 38.
Адрес электронной почты: adm_yst@mail.ru.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет финансовый отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района (далее – Финансовый отдел).
Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

по телефону:  4-24-24
на информационных стендах; 
при личном обращении; 
на официальном сайте администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района: www.gorod-ust-labinsk.ru

Часы приема в Финансовом отделе:

понедельник  – с 8.00  до 12.00; с 13.00 до 17.00;
вторник – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

среда – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

четверг – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00;

пятница – с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 16.00;

суббота – воскресенье – выходные дни. 
По телефону и при личном обращении консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом, предоставляющим муниципальную услугу.

Консультации  предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Координацию и регулирование деятельности по оказанию адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012 год осуществляет администрация Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района через функциональный орган – финансовый отдел.
Адресная социальная помощь предоставляется гражданам на основании письменного заявления граждан, его опекуна, попечителя, другого законного представителя, подданного на имя главы Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района. Адресная социальная помощь носит разовый характер.

Заявления граждан направляются в финансовый отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района для проведения проверки сведений, указанных в приложенных к заявлению документах, сверки копий документов с подлинниками.
После проведения вышеуказанных мероприятий, финансовый отдел администрации в трехдневный срок со дня получения заявления направляет заявления граждан со всеми необходимыми документами на рассмотрение специально созданной комиссии из числа Совета и специалистов администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района для проведения обследования социально-бытовых условий заявителя.

Комиссия на очередном заседании рассматривает вопрос о возможности (или невозможности) предоставления гражданам адресной социальной помощи. Указанное решение комиссии фиксируется в протоколе заседания комиссии. 
2.2.2. При  предоставлении муниципальной услуги финансовый отдел взаимодействует с:

Управлением социальной защиты населения по Краснодарскому краю в Усть-Лабинском районе.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Оказание адресной социальной помощи гражданам, проживающим на территории Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
Отказ в оказании адресной социальной помощи, гражданам, проживающим на территории Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Адресная социальная помощь оказывается гражданам по распоряжению администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района на основании заявления граждан и решения комиссии один раз в год. 

Выплата адресной социальной помощи производится администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в течение месяца со дня принятия решения комиссией. 

В случае отказа в выплате адресной социальной помощи комиссия высылает в адрес гражданина письменный обоснованный отказ на основании протокола решения заседания комиссии в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Уставом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;
- Настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.6.1. К заявлению на получение адресной социальной помощи гражданам, проживающим на территории Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, должны быть приложены копии следующих документов:
-паспорт или ной документ, удостоверяющий личность, подтверждающего регистрацию по месту жительства либо копия справки по месту пребывания, выданная органами, ответственными за регистрацию граждан.
Документы, подтверждающие факт трудной жизненной ситуации: 

-пенсионное удостоверение;

-свидетельства о рождение детей; 

-справки о составе семьи; 

-документы, подтверждающие доходы членов семьи (или одиноко проживающего гражданина) за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления об оказании адресной социальной помощи;

-справка об инвалидности;

-трудовая книжка или иной документ, подтверждающий факт прекращения (продолжения) трудовых отношений;

-финансовые документы, подтверждающие понесенные заявителем расходы.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоящим Регламентом, запрещается. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Специалист отказывает в приеме документов, имеющих недостоверные данные представленных  получателем адресной социальной помощи сведений о составе семьи, доходах членов семьи и принадлежащем им имуществе на праве собственности.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- факт недостоверности представленных получателем адресной социальной помощи сведений о составе семьи, доходах членов семьи и принадлежащем им имуществе на праве собственности;

-  нецелевое использование адресной социальной помощи, получатель может быть лишен права на получение адресной социальной помощи.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- документы, подтверждающие доходы членов семьи (или одиноко проживающего гражданина) за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления об оказании адресной социальной помощи.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

правовой анализ документов, определение наличия (отсутствия) оснований признания заявителя и членов его семьи  нуждающимися в оказании адресной социальной помощи;
подготовка письменного заключения о наличии (отсутствии) оснований для предоставления адресной социальной помощи;

подготовка проекта  постановления  администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района  об оказании адресной социальной помощи; 

принятие постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи;

подготовка уведомления о выделении адресной социальной помощи;
выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении  № 1 к настоящему Регламенту.
3.2. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Юридическим фактом,  являющимся основанием для начала административной процедуры,  является личное обращение заявителя (его представителя) в администрацию Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, с письменным заявлением.

3.2.2. Специалист финансового отдела, осуществляющий прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяется в том,  что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

 - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. 

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист финансового отдела, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

3.2.3. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом финансового отдела:

о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является принятие документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3. Правовой анализ документов, определение наличия (отсутствия) оснований признания заявителя и членов его семьи  нуждающимися в оказании адресной социальной помощи
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной  процедуры,  является предоставление заявления   граждан об оказании адресной социальной помощи.

3.3.2.Специалист финансового отдела в трехдневный срок со дня получения заявления граждан со всеми необходимыми документами, на рассмотрение специально созданной комиссии из числа депутатов Совета и специалистов администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района для проведения обследования социально-бытовых условий заявителя.

3.3.3. Комиссия на очередном заседании рассматривает вопрос о возможности (или невозможности) предоставления гражданам адресной социальной помощи. Указанное решение комиссии фиксируется в протоколе заседания комиссии.

3.3.4. Результатом административной процедуры является рассмотрение заявлений граждан  на комиссии по оказанию адресной социальной помощи.
3.4. Подготовка проекта  постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.

 3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной  процедуры,  является проект постановления  администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.

3.4.2.Протокол заседания комиссии по оказанию адресной социальной помощи направляется секретарем комиссии в финансовый отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района для подготовки постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи гражданину.
3.4.3. Результатом административной процедуры является подготовка проекта распоряжения  об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.

3.5. Принятие постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи  гражданам,  подавшим заявление
3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной  процедуры,  является принятие постановления  администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.

3.5.2. После подписания главой Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района постановление регистрируется отделом по общим и организационным вопросам администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района и его копии выдаются финансовому отделу. 
3.5.3.  Результатом административной процедуры является принятие постановления об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.   
3.6. Подготовка уведомления об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной  процедуры,  является подготовка уведомления об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление. 
3.6.2. После получения подписанного и зарегистрированного постановления администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района специалист финансового отдела:

1) подготавливает уведомление об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.
Выплата адресной социальной помощи производится администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района в течение месяца со дня принятия решения комиссией.  

3.6.3. Результатом административной процедуры является подготовка уведомления  об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.
3.7. Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной  процедуры,  является подготовка уведомления об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.

3.7.2.  Финансовый отдел администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района направляет уведомление о решении комиссии гражданам, подавшим заявление о выделении адресной социальной помощи, не позднее десяти рабочих дней после принятия решения.

3.7.3. Результатом административной процедуры является направление уведомления  о выделении  адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Организация контроля над исполнением по оказанию муниципальной услуги  обеспечивается администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, Советом Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

4.2. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) и решений в ходе предоставления государственной услуги

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального  служащего в ходе предоставления муниципальной услуги:

во внесудебном порядке (далее - досудебное (внесудебное) обжалование);

в судебном порядке.

Заявитель может обжаловать действия (бездействие):

специалистов  финансового отдела - руководителю финансового отдела;
специалистов  и начальника финансового отдела  - главе Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района;

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение заявителя.

Обращение подается в письменной форме на бумажном носителе либо  в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

Обращение может быть направлено по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принято при личном приеме заявителя.

Обращение должно содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Обращение, поступившее в администрацию Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации. 

Ответственным за рассмотрение обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего в ходе предоставления муниципальной услуги является глава Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района.

 По результатам рассмотрения обращения принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения.
Начальник финансового отдела администрации 

Усть-Лабинского городского поселения

Усть-Лабинского района





          С.А. Никонова
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

к административному регламенту предоставления   администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной 

услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012г.»

БЛОК - СХЕМА

предоставления администрацией Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Оказание адресной социальной помощи в Усть-Лабинском городском поселении Усть-Лабинского района на 2012г.»




Обращение заявителя (его представителя) в финансовый отдел для получения муниципальной услуги





Прием документов специалистом финансового отдела, необходимых для оказания муниципальной услуги





Подготовка проекта  распоряжения  администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление








Подготовка уведомления гражданину, подавшему заявление об отказе в адресной социальной помощи








Подготовка уведомления гражданину, подавшему заявление об оказании адресной социальной помощи





При отказе в оказании адресной социальной помощи гражданину, подавшему заявлению 





При принятии положительного решения по оказанию адресной социальной помощи 





Принятие распоряжения администрации Усть-Лабинского городского поселения Усть-Лабинского района об оказании адресной социальной помощи гражданам, подавшим заявление








Правовой анализ документов, определение наличия (отсутствия) оснований признания заявителя и членов его семьи  нуждающихся в оказании адресной социальной помощи











